Financieel Administratief Medewerker
De Katholieke Stichting voor Club en Buurthuiswerk (CBW) zoekt een ervaren Financieel Administratief Medewerker (m/v) omdat onze huidige medewerker gaat genieten van zijn zeer verdiende pensioen. Het betreft een functie voor 18 uur per week en in eerste instantie een jaarcontract; de bedoeling is dat dit uiteindelijk een vaste aanstelling zal worden.
CBW is een zeer brede welzijnsstichting met een accent op cultuureducatie voor alle leeftijden en alle mogelijke doelgroepen. We bieden kinderopvang, peuteropvang en VVE, muzieklessen, danslessen, kinderwerk, jongerenwerk, seniorenwerk, activiteiten voor kwetsbare groepen. Daarnaast heeft CBW een prachtig pop- en cultuurpodium PX, waar ruimte is voor theater, concerten, frisfeesten en kindertheater.
Bijzonder is dat we, naast onze 80 medewerkers en 50 zzp-ers, werken met 350 vrijwilligers, die elk hun steentje bijdragen aan het succes van de stichting en daarmee aan de maatschappij.

Wat ga je doen:
Je draagt zorg voor zowel de voorbereiding als de uitvoering van de financiële administratie en zorgt ervoor dat de administratie op orde is en achterstanden gesignaleerd en opgelost worden. Je beheerst alle facetten die bij de werkzaamheden van een financieel administratief medewerker komen kijken en hebt ervaring in het automatiseren en verder optimaliseren van het administratieve proces bijvoorbeeld het koppelen van de bankgegevens aan de boekhouding.
· Verwerken van bank- en kasmutaties, declaraties en incasso’s
· Crediteuren- en debiteurenadministratie uitvoeren
· Administratieve verwerking van mutaties in systemen
· Verwerken van salarisgegevens
· Meedenken in proces optimalisatie m.n. op het gebied van automatisering

Wat vragen wij van je:
· Aantal jaar relevante werkervaring als Financieel Administratief Medewerker en ervaring met een boekhoudkundig systeem, liefst Exact Online.
· Inzicht in het financieel-administratieve proces en cijfermatig inzicht
· Ervaring in automatisering van de administratie
· Sparringpartner van de manager
· Een zelfstandige werkhouding
· Uitstekende beheersing van Excel, Word en Outlook
· Communicatief vaardig, integer en accuraat
· Afgeronde financieel administratieve opleiding op mbo4- of MBA niveau
· Bereid om ook eens bij te springen in niet-administratieve zaken

Wat kunnen wij jou bieden:
· Een grote mate van vrijheid in je werk
· Goede arbeidsvoorwaarden waaronder een salaris in schaal 5 van de CAO Sociaal Werk, een individueel keuzebudget en pensioenregeling
· Starten met een jaarcontract en uiteindelijk een vaste aanstelling
· Deel uitmaken van een enthousiast en gezellig team
· Werken voor een organisatie die echt iets betekent voor de inwoners van Edam-Volendam
· Werken voor een organisatie waar altijd reuring is en die zich blijft ontwikkelen

Solliciteren?
Herken jij je in dit profiel, dan ben jij misschien de Financieel Administratief Medewerker die bij ons komt werken!
Stuur een motivatiebrief en CV aan jeravangelder@cbwedamvolendam.nl. Op 14 december 2020 ontvang je bericht of je wordt uitgenodigd. De gesprekken zullen in week daarna plaatsvinden.
Wij kijken uit naar jouw brief!

